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1. Uvodne napomene

Programsko rjeSenje “Obrazac R-Sm” za Windows okruzenje izraden je u svrhu dostave
podataka o uplacenim doprinosima za |. i Il. stup mirovinskog osiguranja.

Podaci se dostavljaju na propisanom obrascu R-Sm u REGOS - SrediSnji registar
osiguranika, a sadrzaj i nacin popunjavanja obrazaca propisan je PRAVILNIKOM O
OBRASCU R-Sm, na temelju ¢lanka 5. Zakona o objedinjenom mijese¢nom prikupljanju
podataka po osiguranicima o obveznim doprinosima za obvezna mirovinska osiguranja
("Narodne novine" broj _ /).

Pravilnikom je propisan oblik, sadrzaj i nain popunjavanja, dostavljanja, kontrola i obrada
Obrasca R-Sm, Specifikacija po osiguranicima o obraunatim i uplacenim obveznim
doprinosima.

Sastavni dio ovih Uputa je i Pravilnik o obrascu R-Sm, Upute za popunjavanje obrasca R-
Sm, Sifrarnik, lzraCun i primjena kontrolnog broja, Popis gradova i opc¢ina i Format za R-Sm
na magnetnom mediju.

Programsko rjeSenje Obrazac R-Sm ograni¢eno je propisanim Pravilnikom i nije hamjenjeno
koristenju u druge svrhe.

Sastavni dio programskog rie$enja su i Sifrarnici propisani navedenim Pravilnikom.

Za pomoc¢ u radu i daljnje lakSe razumijevanje koristenja ovih Uputa biti ¢e objasnjeni
osnovni pojmovi pri radu s ovom aplikacijom u Windows okruzeniju.



2. Osnove rada u Windows okruzenju

Operativni sustavi Windows 95/98, Windows NT i Windows 2000 su grafic¢ki orjentirani
operacijski sustavi i sav posao u njima odvija se u prozorima (eng. windows). Za laksi rad s
prozorima korisnik bi se morao znati koristiti miSem. To znanje se u daljnjem tekstu
podrazumijeva, a termini koji ¢e se koristiti su:

Kliknuti Pritisnuti i otpustiti tipku miSa ne pomiéuci ga

Dvaput kliknuti Kliknuti dvaput miSem na istom mjestu u kratkom vremenskom
razmaku. Vremenski razmak je vazan jer on pravi razliku izmedu
jednog i dva klika miSem.

2.1. Dijelovi prozora

|8 SREDISNJI REGISTAR OSIGURANIKA - OBRAZAC R-Sm ver. 2005.0.

= Evidencijie  Servisi Edit  Window  Upute

Moed @ 3 o> oweopE 7 dhoph w9

Cemu sluzi?
Dio prozora
Naslov Sadrzi naslov prozora
d Sistemski Izbornik s opcijama koje sluZze za pode8avanje

izbornik izgleda prozora
Minimize gumb Sluzi za smanjivanje prozora na veli¢inu ikone 4—"
Maximize Sluzi za povecavanje prozora na njegovu i
gumb maksimalnu veli€inu (preko cijelog ekrana) D
Close gumb Sluzi za zatvaranje prozora iR 4
Izbornik Uz pomo¢ izbornika odabiremo posao koji Zelimo napraviti

Y (pozvati drugi izbornik, otvoriti prozor, upisati neke podatke,

ispisati ih, itd...)
Glavni izbornik Evidencije Servisi Edit Window Upute
Okvir prozora Okvir prozora sluzi nam za ru¢no mijenjanje veli€ine prozora

2.2. Koristenje izbornika

Izbornici nam sluze kao spona izmedu nas korisnika i raunala. Pomoéu njih trazimo od
raCunala da izvri neku radnju (npr. otvori novi prozor, ispide nesto, spremi podatke, prekine
program, itd..). Izbornici se sastoje od nekoliko opcija, koje mogu imati neke podopcije. Npr
glavni izbornik je: Evidencije, Servisi, Edit, Windows.



1. Poslodavac i zaposlenic Izbornik Evidencije ima viSe opcija:
2. Slanije podataka u REGOS e Poslodavac i zaposlenici,
— e Slanje podataka u REGOS
3. Preuzimanije podataka o Preuzimanje podataka
3, Wrste obveznika e Vrste obveznika
4. Mrste obrafunafispravka e Vrsta obradunalispravka
5. Dsnov obracuna e Osnova obracuna
6. StaZ s uwecanim trajanjem e StazZ s uveéanim trajanjem
7. Stope doprinosa ° Stope doprinosa
8, Gradovi i opdine e Gradovi i opéine
9, Wezne kontrole » Vezne kontrole
#. LZLAZ 17 PROGRAMA Ako koristimo mi$, opcije iz izbornika biramo tako da misem

kliknemo prvo na opciju ( Poslodavac i zaposlenici). Pomoc¢u
te akcije otvoriti ¢emo drugi izbornik ili prozor za nastavak rada.

2.3. Sistemski izbornik

Do sistemskog izbornika (nalazi se u lijevom gornjem uglu prozora i

HEREE uglavnom je oznaden ikonom) moZemo doéi na dva nacina: Pomoéu
Mave tipkovnice tako da pritisnemo tipku Alt i razmaknicu, ili pomoc¢u misSa
Size - tako da jednom kliknemo na ikonu u gornjem lijevom kutu prozora.

— Minimize Sistemski izbornik sadrZi slijedeée opcije:

O Mainmize

X Close Alt+F4

Opcija Restore sluzi za promjenu veli€ine prozora na veli€inu koju je prozor imao prije nego
je bio poveéan na maksimalnu veli€¢inu pomocu opcije Maximize. Ako prozor prethodno nije
bio "maksimiziran", ova opcija ¢e biti iskljuena (kao na slici).

Opcija Move sluzi nam za pomicanje prozora. Kada izaberemo ovu opciju prozor pomi¢emo
tako da se miSem pozicioniramo na naslov prozora, pritisnemo lijevu tipku miSa, postavimo
prozor na Zzelijenu poziciju i otpustimo lijevu tipku miSa. Ako prozor Zelimo pomicati
tipkovnicom, onda odaberemo opciju Move , tipkama - strelicama pozicioniramo prozor na
Zeljeno mjesto | pritisnemo tipku Enter.

Opcija Size sluzi nam za promjenu veli€ine prozora. Kada izaberemo ovu opciju prozoru
mijenjamo veli€inu tako da mi§ postavimo na neki rub prozora pri éemu ¢e nam se oznaka
misa promijeniti. Tada pritisnemo lijevu tipku miSa, odvu¢emo rub prozora na Zeljeno mjesto i
otpustimo tipku misa.

Opcija Minimize smanjuje prozor na minimum, odnosno sakriva ga. Kako bismo ponovno
vratili prozor na njegovo prijasnje stanje, kliknemo misem na ikonu tog prozora koja se nalazi
u dnu ekrana.

Opcija Maximize povecava prozor na maksimum, tj. preko cijelog ekrana. Ako Zelimo prozor
vratiti na prijasnju veli€inu, odaberemo opciju Restore iz sistemskog izbornika.

Opcija Close zatvara prozor. Svi podaci koje ste u nekom prozoru unijeli pomocu ove opcije



nece biti sacuvani.

Opcije Minimize, Maximize i Close imaju svoje ekvivalente u obliku gumba koji se nalaze u
gornjem desnom uglu prozora. Nemaju svi prozori sve te gumbe, ali veéina ima gumb za
zatvaranje prozora. Na slici pod tockom 1.1 oznaceni su ti gumbi. Ako je prozor maksimalno
povecan, na mjestu gumba Maximize bit ée gumb Restore.

Prozor mozemo pomicati i bez prethodnog odabiranja opcije Move ako miSa postavimo na
naslov prozora, pritisnemo lijevu tipku mida, postavimo prozor na Zeljenu poziciju i otpustimo
tipku misa.

Veli€inu prozora takoder mozemo promijeniti bez odabira opcije Size.

2.4. Koristenje dijaloga

Dijalozi su posebni prozori koji omogucavaju da se npr. upiSu neki podaci. Oni nemaju

izbornika (osim sistemskog izbornika kojeg ima svaki prozor) i imaju tzv. kontrole za unos
podataka. Pogledajmo primjer jednog takvog prozora:

# Promjena aplikacijskih parametara ' x|

PODACI O OVLASTENQJ OSOBI |

Maticni broj (0000

MBG | 0000000000000

Naziv |Test d.o.o

Adresa: | 10000 Zagreb

Kontakt osoba [Kontakt osoba

Telefon: [01 123456 E-mail adresa | racunovodstvo.tel hr
Siediste |ZAGREB [>]{1333

RADND OKRUZENJE (direktorij-pretinac)
Fadni pretinac |C:A\ARSM_2005\
Ulazri podaci |E:‘;HS M_2005\ulazy

lzlazni podaci |C:-\RSM_2005\izlaz\

' Spremi I RK Frekini | ? Upute

Vecina se dijaloga sastoji od viSe tzv. kontrola poput polja za unos teksta ili radio gumba.
Pomicanje od jednog do drugog polja obavljamo tipkama Tab (tabulator) i Shift+Tab. Tab
nas prebacuje na slijede¢u kontrolu, a Shift+Tab nas prebacuje na prethodnu kontrolu.
Aktivna kontrola je ona u kojoj se nalazi kursor ili ona koja je okruzena isprekidanom linijom.
Npr. na slici gore aktivna kontrola je gumb Obrada obveznika - ako pritisnemo tipku Tab
aktivha kontrola ¢e biti gumb Provjera obrade za obveznika, pa gumb Zatvori. Ako
pritisnemo tipke Shift+Tab prebacivanije je isto ali u suprotnom smijeru.



Podaci u prozoru mogu biti grupirani u nekoliko kartica. Pomicanje po karticama vrsimo
tipkama Control+Tab. MiSem se prebacujemo na neku karticu tako da kliknemo na ime
Zeljene Kartice.

Tipkom Esc izlazimo iz prozora kao da smo odabrali opciju Close iz sistemskog izbornika.
Tipkom Enter odabiremo gumb Spremi.

Postoji nekoliko tipi¢nih gumbi:

Spremi - pokrece trazenu radnju, npr. sprema podatak u bazu podataka
Upute - poziva prozor za ispis uputa

Zatvori - zatvara aktivan prozor

Odustani - prekida radnju, npr. odustajanje od upisa podataka

Dodaj - otvara prozor za upis novih podataka

Promijeni - poziva prozor za promjenu podataka

Obrisi - briSe oznaceni redak iz tablice podataka

Otvori - otvara prozor za pregled i ispravak podataka

2.5. Prozori za pregled podataka

Podaci su prikazani u obliku tabele. Sirinu kolona mozemo po volji mijenjati pomoéu misa
tako da se pozicioniramo na crtu koja dijeli kolone i odvu¢emo crtu u Zeljenom smjeru i tako
promijenimo Sirinu kolone.



% Sifarnik - Opdine i gradovi i x|

REDOSLJED: Redni broj Igi‘ra opéine grada I Naziv opéine

TraZi se redni broj | 0

Sifra| Maziv opcine
T A
0043 |BAKAR
0132 |BELI MAMASTIR
0167 |BELISCE
0175 |BEMKOVALC
0221 |BIOGRAD N& MORU
02458 |BJELOWAR
0426 |BUJE
0434 |BUZET
0035 |BABINA GREDA
0051 |BALE
0060 | BARBAM
0078 |BARILOVIC
0096 |BASKA
0094 |BASKAVODA
16/0108 |[BEBRINA
170116 |BEDEKOVCINA
185509 |EBEDEMNICA,
19/0124 |BEDMNJA

2010159 |BELICA
7 /NMa3 [RERFK

Hllllil?lblnllll II |

& Ispii % Dodsi || Pomien | % obis |

— I
[ w R W N ST R

—
—_

—t ek ok —d
[ S I PR N ]

E:"PF’F‘PF’F‘PPPPPPPPPC‘F’PF‘.
4

& Zatvori ? Upute

Podaci mogu biti sortirani po vise pojmova - indeksi. Ime kartice (u ovom primjeru Redni
broj) oznacCava po kojem su sorthom pojmu (indeksu) podaci poslozeni. Ako zelimo
promijeniti redosljed ispisa podataka, prebacimo se na karticu imena Zeljenog indeksa.

Trazenje pojma obavlja se tako da se kursorom postavimo na prvi podatak u pregledu i
upiSemo pojam koji trazimo. Samim upisom podatka racunalo traZi najbliZi pojam trazenom.

Unutar popisa pomi¢emo se pomocu tipki-strelica, te tipki PageUp i PageDown.

Ako Zelimo dodati podatke kliknemo na gumb Dodaj. Ako Zelimo promijeniti podatke, prvo u
tabeli odaberemo podatak koji Zelimo promijeniti, a potom kliknemo na gumb Promijeni. Ako
Zelimo obrisati podatak, prvo u tabeli odaberemo podataka koji Zelimo obrisati, a potom
kliknemo na gumb Obrisi.

Gumb Zatvori zatvara prozor, a gumb Upute poziva prozor sa uputama.
Gumbi koji se nalaze pri dnu podataka imaju slijedeéa znacenja:

4] Pomak na prvi podatak

A4 Pomak za veli€inu liste gore

A

1 Pomak na prethodni podatak
2| Trazi podatak sli€an onome koji smo upisali u



polje za unos teksta iznad liste. Neki prozori
nemaju tog polja, pa se ovaj gumb ne koristi.
] Pomak na slijedec¢i podatak
] Pomak za veli€inu liste dolje
| Pomak na zadnji podatak

Tijekom pregleda podataka, u gornjem dijelu prozora u tzv. toolbaru nalaze se gumbi
identi€nog izgleda, koji omogucavaju korisniku da se lakSe 'kre¢e' kroz pregled podataka:

Evidencije Servizi E dit Wfirndow I pute:

<[] || »| 7|

|44

thll-ll ¥

Po listi se mozemo kretati i uz pomo¢ tipki - strelica (prije toga moramo tipkom Tab doci do
liste i tako ju uCiniti aktivnom kontrolom). Ako u listi pritisnemo tipku Enter otvoriti ¢e se
prozor za ispravak podataka.

Unutar prozora za pregled podataka slijede¢e kombinacije tipki imaju odredenu funkciju:

Tipka Funkcija

Ctrl+D Poziva prozor za dodavanje podataka
Ctrl+B BriSe oznaceni podatak

CtrlI+O Poziva prozor za ispravak podataka
ESC Zatvara prozor

F1 Poziva prozor sa uputama

2.6. Prozor za upis i promjenu podataka

Prozori za upis ili promjenu podataka omogucavaju nam upis i promjenu postojecih
podataka. Prozor se sastoji od viSe vrsta kontrola (polja za upis razlicitih vrsti podataka kao
Sto su npr. tekstualni i broj¢ani podaci, radio gumbi za odabir odredene opcije, padajuci
izbornici). Prijelaz sa jedne kontrole na drugu obavlja se Tab tipkom a ne Enter tipkom.

x
PODACI 0 OSIGURANIKU | ZADNJOJ UPLATI | RANIE UPLATE |
Red. broj poslodavca 999 |[Test d.o.o

Vista obveznika (01 |PRAVNA OSOBA

MBG osiguranika (0301955334329  [03.01.1955

Prezime i ime [0SOBA A

Opcina/grad [ZAGREB 1 [333 OsobadlanOMF & p ¢~ N
Vista obradunafispravka |01 =] Ioblat':un doprinosa kada e razdoblje obracéuna vezano za mjesec

Osnova osiguranja |1[l ;l F'I_ACA

Uwvecani sta2 [0 >| [Nema staZza s povecanim trajanje

Obratunska godina [2005 Miesec [01 Oddana| 01 dodana [ 31 Kontiola I

Iznos obratunane plaée/naknade/dohotka m

Iznos osonovice za obracun doprinosa IW
Doprinosi za |. stup mirovinskog osiguranja Im
Doprinosi za Il. stup mirovinskog osiguranja Iw

Neto iznos | 8.000,00

J Sweni 1| X Duusteri | 2 Upue




Kratak popis i objasSnjenje za upis podataka kao $to su npr. :

Izgled Opis
MEG osiguranika | Polje za upis tekstualnih podataka
Meto iznos | 5.000 Polje za upis broj¢anih podataka. Tisuce se

odvajaju to¢kom, a decimalni zarez zarezom.
Polje datuma moze se upisivati na viSe nacina:

D' atumn slanja |21_12_2uu4 01012002, 01.01.2002, 010102 daje isti rezultat
Opcinafgrad ] Padajuca lista
|zbar Izbor ponudene opcije obavlja se klikom na tzv.
" Clan OMF ¢ Nije &lan OMF radio button (gumb-dugme).

Kratki opis podataka i njegovo znacenje nalazi se pri dnu glavhog ekrana. U zadnjem retku
prozora nalazi se to¢na informacija o tome koji podatak treba u aktivno polje upisati i kakva
su pravila upisa.

Ako se u nekom polju pritisne tipka F71 dobit ¢e se prozor sa uputama za upis podataka u to
polje.

Gumb Spremi sprema upisane podatke i zatvara prozor. Ako neki podaci nisu pravilno
upisani program ¢e Vas prebaciti u polje u kojem se nalazi pogre$no upisani podatak.

Gumb Odustani zatvara prozor i ne sprema upisane podatke.
Gumb Upute poziva prozor sa uputama.

Unutar prozora za unos podataka slijede¢e kombinacije tipki imaju odredenu funkciju:

Tipka Funkcija

Enter Sprema podatke i zatvara prozor
ESC Zatvara prozor i ne sprema podatke!
F1 Poziva prozor sa uputama

2.7. Koristenje tipkovnice

Tipka Sto radi?

Alt+F4 Zatvara glavni prozor programa
CtrI+F4 Zatvara prozor

F1 Poziva prozor sa uputama

€ Pomicanje za jedno slovo ulijevo
> Pomicanje za jedno slovo udesno
1 Pomicanje za jedan red gore

& Pomicanje za jedan red dolje
PageUp Pomicanje za jedan ekran gore
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PageDown Pomicanje za jedan ekran dolje

CtrI+PageUp Skok na pocetak popisa

Ctrl+PageDown  Skok na kraj popisa

Ctrl+ € Pomicanje za jednu rije€ ulijevo

Ctri+-> Pomicanje za jednu rije€ udesno

Insert Ukljucivanje/isklju€ivanje umetanja znakova
Delete Bride jedno slovo desno od kursora
Backspace BriSe jedno slovo lijevo od kursora

Home Skok na pocetak reda

End Skok na kraj reda

Enter Isto kao klik na gumb OK.

2.8. Ispis podataka na pisa¢

Prije samog ispisa podataka na pisa€, pruza nam se mogucnost da vidimo kako ¢e ti podaci
izgledati na papiru (eng. Preview). Gumbi ispod izbornika imaju slijede¢a znacenja:

Prvi gumb nam sluZi za slanje podataka na pisa¢ i zatvaranje prozora.
Drugi gumb nam sluZi za zatvaranje prozora bez slanja podataka na pisac.
Treéi gumb nam sluzi za odabir povec¢anja dokumenta. Kada kliknemo na ovaj gumb pojavi
se izbornik sa slijedeéim opcijama:
= Reporkt Preview

File iew Zoom

glﬁlgl Eage: |1 3.2 ACrOSs: |1 3“ Dz |1 3.2 Zoarm: |Ti|e pages |x]

bez povecanja -dokument Ce biti prikazan tako da cijeli stane na
ekran

Sirina stranice - dokument ce biti prikazan tako da cijelom Sirinom
stane na ekran

50% - dokument ¢e biti prikazan tako da zauzme 50%
ekrana

75% - dokument Ce biti prikazan tako da zauzme 75%
ekrana

100% - dokument Ce biti prikazan tako da zauzme cijeli ekran

Iz izbornika File moze se odabrati stranicu koju Zelimo ispisati, na nacin da odabero
podopciju Pages to Print, a potom upiSemo koje stranice Zelimo ispisati.

Pages ko Print. .. + Pages to Print EI
Prink Pages ta Print:

Exik Beset | Ok I Cancel |

Polje za unos Strana omogucuje nam da skoCimo na bilo koju stranicu - jednostavno
upiSemo broj strane. Polja Kolone i Redovi omoguéuju

nam da prikazemo nekoliko strana dokumenta odjednom. Npr. upiSimo u polje Kolone broj 2,
a u polje Redovi broj 3 vidjet ¢emo 6 stranica dokumenta odjednom, u tri reda, od kojih svaki
ima po dvije stranice.
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3. Aplikacijski parametri

Aplikacijske parametre obvezno moramo podesiti, i to odmah nakon instalacije programa. U
aplikacijskim parametrima drzimo odredene parametre za rad kao $to su podaci o ovlastenogj
osobi koja dostavlja podatke u REGOS. Ovladtena osoba mozZe biti isto $to i obveznik, ali to

moze biti i npr. knjigovodstveni servis koji obavlja obracun place za vise obveznika.

Za azuriranje aplikacijskih parametara potrebno je iz izbornika Servisi odabrati opciju

Aplikacijski parametri. Aplikacijski parametri sadrze slijedece podatke:
o mati¢ni broj ovlastene osobe (koji se sastoji iz dva dijela)

MBG ovlastene osobe

naziv ovlastene osobe

adresu (npr. Zagrebacka bb, 10000 Zagreb)

prezime i ime kontakt osobe koja dostavlja podatke u REGOS

broj telefona

E-mail adresu

u kojem pretincu (direktoriju) se nalaze program i njegove datoteke (npr.

C:\RSM_2005\)

naziv pretinca za ulazne podatke (C:\RSM_2005\ULAZ\)

) naziv pretinca za izlazne podatke (C:\RSM_2005\IZLAZ\)

* Promjena aplikacijskih parametara '

PODACI O OVLASTENDJ OSOEBI |

Matiéni broj [0000

MBG I 0000000000000

Naziv |Test d.o.o

Adresa: | 10000 Zagreb

Kontakt osoba | Kontakt osoba

Telefon: [01 123456 E-mail adiesa |racunovodstvo_tel hr
Siediste |ZAGREB [>{1333

RADNO OKRUZENJE (direktorij-pretinac)

Radni pretinac | C:\RSM_2005\

Ulazni podaci |C:\RSM_2005\ulaz\

lzlazni podaci |C:\RSM_2005\izlaz\

J Spremi I HK Prekini | ? Upute

Vrlo je vazno da se ovi parametri podese za nesmetan rad programa.
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4. Sifrarnici

Za rad programskog rjeSenja Obrazac R-Sm preduvjet su formirani Sifrarnici. Za sve
Sifrarnike omogucen je upis novog, ispravak postojeéeg i brisanje odabranog pojma. Kod
rada sa Sifrarnicima specifi¢no je to $to se upis i ispavak podataka obavlja unutar tabelarnog

pregleda podataka koje se inicira pritsikom na neki od guma Dodaj ili Promijeni.

# Sifarnik - ¥rsta obveznika

REDOSLLIED: Sifra |

sifra I I

x|

Trazi ze

Sifra Skraceni opis

obveznik pravina ozoba

nz obweznik fizicka ozoba

03 Hrvatzki zavod za zapodljavanie

04 Hrvatski zavod za mirovinzko oziguranje

& Hrvatzki zavod za zdravstvenao oziguranje

06 hadlefni centar za socijalnu zkrb

o7 hjelo drzavne uprave - Mingtarstvo obitelj, branitelja | medugeneracijeske ol

12 poslodavac medunarodno predstayvnigtvo, diplomatzko, konzularno predstavnistva, =
13 pozlodavac radnika za poglove u kudanstvu

17 izplatitel] drugog dohotka

20 obveznik po osnowi drugog dobatka kada primitak, po toj osnowi primi nepozredno i
21 gamostalni obveznik uplate doprinosa koji, prema propizima o porezu na dobit, &

30 zamaztalni obveznik uplate doprinoza prema riggenju Porezne uprave

K1l zamoztalni obveznik, uplate doprinoza prema godifnjem riegenju Parezne uprave

40 tjelo drzavne uprave, preuzimatel | ostal subjekt za ozobe ozigurane u odre
ad] | 2] v o] 4] | ¥

&h zpisi | gn Dodaj | = Fromijeni e Obrii

Elt £ atwari 9 I pute

Pretrazivanje Sifrarnika obavlja se tako da se postavima na pocetak popisa i potom
upisujemo Sifru ili opis pojma koji trazimo. Kako se upisuju podaci, tako se i pronalazi prvi
podatak sli¢an upisanom. Da bismo znali $to smo upisali, u polju obojenom plavo ispisuju se

upisani znakovi. Brisanje upisanih znakova obavlja se pomoc¢u desne TAB tipke.

Za svaki Sifrarnik omogucen je upis novih i promjene postoje¢ih podataka. Otvaranje nove
Sifre obavlja se tako da kliknemo na gumb Dodaj, a ispravak podataka tako da kliknemo na
gumb Promijeni ili Otvori.

Svi Sifrarnici mogu se ispisati na pisa¢ na nacin da kliknemo na gumb Ispisi

4.1. Vrste obveznika
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#* ¥rste obveznika - Promjena podataka

VRSTE OBVEZNIKA |

Sifra obveznika IEI'

Skraceni opis I PRAVNA OSORBA

Opis pojma obveznik pravna osoba

MB obavezna podatak DA - MB gradana obavezan podatak

[

NE =

' Spremi HK  Odustani | 7 Upute |

Za Sifru pojma upisuje se brojéana oznaka s vode¢om nulom, a u polje skraéeni opis

upisujemo skracenu oznaku vrste obveznika, a u detaljan opis upisujemo detalja opis.

Za potrebe kontrole MB pravne i ffiziCke osobe dodatno je upisan i podataka da li je za tu

vrstu obveznika obevzan upis MB pravne ili fiziCke osobe.

4.2. Vrste obracunalispravka

#* ¥rste obrafuna - Promjena podataka )

YRSTE OBRACUNAASPFRAVES |

Sifra vrste obratuna I 01

Skraceni opiz Iu:uturaéun doprinoza kada je razdoblie obraéuna vezano za miesec

R e Iuhra-:':un doprinoza kada je razdoblje obracuna vezano za mjesec

J Spremi x Odugtani | ?

|Jpute

Vrsta uplate upisuje se kao dvoznamenkasta brojéana oznaka s vode¢om nulom.

4.3. Osnova osiguranja

* Promjena podataka |

PODACT O DSHOWI OBRACUNA |

Sifra 10

Skraceni opis I PLALCA

Opis < a radnika u radnom odhosu & punim radnim vremenaom 2a placu i ogtala primanja koja
ze smatraju placom

J Spremi x Ddustani
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Sifra se pie kao dvoznamenkasti broj s vodeéom nulom. Skraceni opis sadrzi 80 znakova, a
u detaljnom opisu moze se dati kompletno objasnjenje pojma.

4.4. Staz s uvecanim trajanjem

# Promjena podataka |

OZMAKE STAZA |

Sifra staza Ii]

Skraceni opis |14 zal?

Stai g povecanim trajanjem u slucaju kada ze svakih 12 mieseci efektivhog rada racuna kao 14 mjezeci stada
osiguran;

J Spremi x Odustani | ? pute

Staz s uvecanim trajanjem upisuje se kao jednoznamenkasti broj.

4.5. Stope doprinosa za mirovinsko osiguranje

Stope doprinosa vezane su uz vrstu obra¢unal/ispravaka, vrstu obveznika, osnov obracuna te
oznaku staZza s uvecCanim trajanjem i Cinjenicom da li je osoba ¢lan Il. stupa mirovinskog
osiguranja.

# Sifarnik - obratunske stope x|

REDOSLJED: Ozhov obracuna |

Trazi ze Zifra osnove obracuna IEI'I

] : 15 i [ B |
m m 10 0 M 20.00 Q.00 Q.00 0.00
m m 10 1 ] 15.00 3B 5.00 1.25
m m 10 1 M 20.00 4.86 0.00 0.00
m m 10 2 ] 15.00 5.83 5.00 2.Mm
m m 10 2 M 20.00 7.84 0.00 0.00
m m 10 3 b 15.00 2.39 B.00 285
m m 10 3 M 20.00 11.28 Q.00 0.00
m m 10 4 0] 15.00 13.07 500 4.51
m m 10 4 M 20.00 17.58 Q.00 0.00
m m 11 0 ] Q.00 15.00 Q.00 5.00
m m 11 I} M Q.00 20,00 0.00 0.00
m m 12 0 ] 15.00 Q.00 5.00 0.00
m m 12 I} M 20.00 0.00 0.00 0.00
m m 12 1 b 15.00 3B 5.00 1.25
m m 12 1 M 20.00 4.86 Q.00 0.00
m m 12 2 0] 15.00 B.83 B.00 2M
m m 12 2 M 20.00 V.84 Q.00 0.00
m m 12 3 0] 15.00 3.39 R.00 289
m m 12 3 M 20.00 11.28 Q.00 0.00
| ad] | 2] v er]e] 4] | R4

&b lspidi | ap Dods | = Promieni % Dbrigi

El: Zalyari 7 Upute
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% Promjena podataka : x|

OBRACUNSEI KOEFICIJENTI I

Wrst obracuna ||:|I:|raéun doprinosa kada je razdoblie obraduna vezano za miesec LI [m_
Wrsta obveznika  [PRAVNA DS0BA x|jm
Osnov obraguna  [PLACA xllo
Uvecani stai |Nema staZa g povedanim trajanje =] Iﬂ

Ozoba je &lan OMF [DAMN] IH
Stope za MO | stup [%) Stope za MO |1, stup [%]
iz plade’ "na pladu’ iz place’ 'na placu’
| 20,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00

J S premi x O dustani | ? I pute

Stope doprinosa upisuju se kao postotak.

4.6. Opc¢ine i gradovi

Sifra opéine odnosno grada je 4-znamenkasti broj. Posljednja znamenka kontrolira se po
modulu 11.

# Opcine/gradovi - Promjena podataka

Osnovni podaci |

Redrni broy I 15 Sifra opéine/grada I'M_

Naziv opéine/grada |BASKA VODA

Grad Im

|J Sprem |_x Qdustari | 2 Upute

Kontro
4.7. Vezne kontrole

Za potrebe kontrole podataka koji zvise od vrste obveznika, vrste obraCuna i osonove
obracuna formirana je posebna tablica koja se prikazuje kao relacijsko stablo.
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Kontrole podataka u zavisnosti od vrste obyeznika, ¥rste obratuna i osnove obrat

FPH 50E;
00 nema isplate place
01 obratun doprinosa kada je razdoblie obraduna vezano za miesec
~ 00 Pornigtavanje podataka za oziguranika prilikom podnogenja ispravka Obrazca R-Smk
— 10 Z£aradnika u radnom odnogu 2 punim radnim viemenom za placu i oztala priman)ja ko
~ 11 £aozobu koje e nakon zavrienog fkolovan)a nalaze ha obweznom prakticnom radu i
— 12 Zaizazlanog radnika
~  15Za stalnog sezonzkog radnika izvan zezone rada
= 17 Zaradnika u radnom odnosu il u svezi £ radom za primitke po osnovi naknada, po
~ 18 Zaradnika u radnom odnosu & nepunim radnim wremenom za placu i ostala primanja
— 19 Z£a ozobu za placu, ostala primanja koja e zmatraju placom il drugl dohodak. &
~ 42 Zaozsiguranika - invalidnu ozobu [zlijepe osobe, osobe oboljele od distrofije, m
~ 43 Zaosiguranika - korizhika invalidzke mirovine zbog profesionalne nespozobnost
~ 44 Zaozsiguanika - koriznika prava na profesionalnu rehabilitaciiu za kojeg se nak
~  B0Zaosiguranika za viijeme bolovanja kojem se naknada place izplacuje na teret H
— 51 Z£a oziguranika za vhjeme koriftena obveznog porodnog dopusta kojem ze naknada
~ B2 Zaoziguranika za vrijeme koriftenja porodhog dopusta, posvojteljzkog dopusta,
—  BEZaonzobu za vijeme komplikaciia u trudnodi kojoj ze naknada place izplacuje na
~ &Y Zaosiguranika priviemeno nesposobne za rad zbog rane, ozliede ili bolesti koja
~ BB Zaozsiguranika za vrijgme bolovanija koje je posliedica ozliede na radu ili profe
~ B0 Zarodielja digteta ga tedim smetnjama u razvoju koji ima pravo na dopust za nj
—  B1 Zaroditelja dieteta za tedim smetnjama u razvoju koji ima pravo na rad ¢ polovi
HHEE 03 obratun doprinoza kada je razdoblje obraduna vezano za godinu
HHEE 06 obracun doprinoza po sudskoj presudu | vansudskoj nagodbi
+H=-08 obratun kamate na neyoladeni doorinos za ll. stuo mirovingkoa osigurania
LRI RN R S Y T

T+

Otvari ave | db Dods | &b lspidi |

=
(5P Skupizve | = Promieni | e Obridi | x Zatvor |

Vezne kontrole obraduju slijedece podatke:
e obraCunski mjesec i godina za koji se dostavljaju podaci
godina i mjesec isplata plac¢e
obracunsko razdoblje
iznosi IV.7 do IV.11

U zavisnosti od kombinacije vrste obevznika, vrste obraCuna i osnova obr€una zadaju se i
parametri na nacin da:

e =0 znacCi da upisan podataka mora biti nula

e >0, upisani podataka mora biti veéi od nule

e >=0, upisani podataka moze biti nula ili veéi od nule
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¥ Promijena kontrole

B ~] [obveznik pravnaosoba o
Eill‘ obrattun doprinosa kada je razdoblie obracuna vezano za mjesec I |
[10" =] |Za radnika u radnom odnesu s punim radnim viemenorn 2a placu i ostala pimania I

I~ pO0 =]

PO =

I
|
O
E—
E—
|
p=0__ =
-
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S. Evidencija poslodavaca i zaposlenika

Za ispis obrasca i dostavu podataka u REGOS prvo je potrebno pripremiti podatke o
poslodavcima i njegovim zaposlenicima.

Posao se zapoc€inje tako da iz izbornika Evidencije odaberemo opciju pod rednim brojem
jedan (1), tj. Poslodavci i zaposlenici. Nakon §to kliknemo na tu opciju, na zaslonu ekrana
otvara se prozor u kojem su prikazani svi poslodavci. Pregled poslodavaca omogué¢ava nam
da upiSemo novog poslodavca ili ispravimo podatke za postoje¢eg. Posao se inicira pritiskom
na jedan od gumbi (Dodaj, Otvori, ObriSi, Ispisi).

|T!|;‘ SREDISNII REGISTAR OSIGURANIKA - OBRAZAC R-Sm ver. 2005.0.
Evidencije  Servisi Edit ‘Window  Upute

M« rrr @ G » ?

% Popis obveznika - poslodavaca El

REDOSLIED: Naziv poslodavca I

MBG obveznill Naziv obveznika Adresa obveznika

399 | 00000019 | 0000 00000000000( Test d.o.o Iica BB_ 10000 Zaqr 01

ez ] o] ]
& Ispis | % Dodsi || Ower Y Obiié
E: Zatvori ? Upute

Iniciranje upisa ili promjene podataka moze se uciniti na vise nacina:
e Koristeci toolbar
e koriste¢i gumbe u dnu popisa podataka
e pritiskom desnog gumba misa

Podatke o poslodavcima - obveznicima mogu se ispisati na pisa¢ tako da kliknemo na gumb
Ispisi.

Za potrebe upisa novog poslodavca, kao i kod ispravke podataka o poslodavcu, prozor ima
isti sadrzaj i izgled.
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Za svakog poslodavca potrebno je upisati slijedece podatke:
e Vrsta obveznika — podatak preuzeti iz Sifrarnika (,padajuéa lista®)
Redni broj — upisati redni broj poslodavca (npr. 1, 2, 3 itd,)
e MB poslodavca - za pravnu osobu upisati njegov MB, a isti se sastoji od dva

dijela. Ako se MB poslodavca sastoji samo iz jednog dijela u drugi je potrebno
upisati Cetiri nule (0000).

% Poslodavac i zaposlenici il

LRS- T S 0bveznik. pravna osoba

Redni broj [ 999 MB posiodavea [00000019 [0000 MBG: [0000000000000
Naziv: |Testdo.o

Adresa: |llica BB, 10000 Zagreb

Kontakt: |KUN TAKT DSOBA

Telefan: [01723456 E-mail adiesa: |racunavodstvo@test hr

Zadnji identifik ator: | 1 Obratunska godina I 2005
JMBG zaposlenika IP‘[ezime iimel

Prezime i ime

AT
2005

200 0 m ]|

DSOBA A

0301955334329 | 0SOBA A 1333 |D 10

0301955334329 | 0SOBA A 1333 |D 10 |0 2005 01 18 €1l
0709961386143 0SOBA C 1233 |D 10 |0 2005 01| o1 1
0709961386143 0SOBA C 1313 |D 61 |0 2005 01| o1 31
0710962334307 | OSOBA B 035 |D 58 |0 2004 01| 01 1l
0710962334307 | OSOBA B 0345 D 17 |0 2008 01| o1 31
IR i
S 1spisi | &b Dodaj | = Otvori ©P Kopiraj N Obridi

J Speen X Pk | Help

¢ MBG - ako je obveznik fiziCka osoba upisati jedinstveni mati¢ni broj gradana
(MBG)

e Naziv - upisati naziv poslodavca za pravnu osobu, ili prezime i ime poslodavca za
fizicku osobu

o Adresa — upisati punu adresu (mjesto, ulica i kuéni broj) poslodavca
Kontakt osoba - upisati prezime i ime osobe za kontakt s REGOS-om i njen broj
telefona

¢ e-mail — ako poslodavac ima svoju e-mail adresu pozeljno je istu upisati

¢ Obracéunska godina — upisati kalendarsku godinu za koju se dostavljaju podaci

e Zad. identifikator — zadnji redni broj pod kojim je podatak dostavljen u REGOS

Prozor za upis i ispravak podataka o poslodavcu ujedno sadrzi i popis zaposlenih osoba kod
tog poslodavca.

Nakon $to se upiSu podaci o poslodavcu, ako zelimo saduvati upisane podatke potrebno je
kliknuti na gumb Spremi.
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5.1. Upis i ispravak podataka o osiguraniku - zaposleniku

Iniciranje upisa novog ili ispravak postojeCih podataka o osiguraniku obavlja se tako da
kliknemo na gumb Dodaj ili Otvori u popisu osiguranika. Prozor za upis ili ispravak podataka
ima slijedeci izgled:

PODACI O OSIGURANIKU | ZADNJOJ UPLATI |FIANIJE UPLATE |

Red. broj poslodavca [999 [Testd.o.o

Vrsta obveznika [07 [PRAVNA DSOBA

MBG osiguranika |l]3l]1 955334329 |[i3.[l1.1355

Prezime i ime [0SOBA A

Opéina/grad [ZAGREB ] 333 OsobaélanOMF & p ¢~ N
Vista obratunadispravka |01  »| |obragun doprinosa kada je razdoblie obraguna vezano za mjesec

Osnova osiguranja (10 | |PLACA

Uvecani sta2 [0 ~| [Nema staZa s povecanim trajanje

Obraéunska godina [2005 Miesee [01  Oddana | 01 dodana [ 31 Kontrola I

Iznos obratunane plac¢e/naknade/dohotka m

Iznos osonovice za obragun doprinosa|  10.000.00
Doprinosi za |. stup mirovinskog osiguranja m
Doprinosi za Il. stup mirovinskog osiguranja I—Sl]l),l](l

Neto iznos| 8.000.00

x|

J Geni 1| 3 Ddwsri | 2 Upue

U skladu s Pravilnikom i Uputama za popunjavanje obrasca R-Sm, za osiguranika se upisuju
slijedeéi podaci:

MBG osiguranika — obvezno upisati jedinstveni mati¢ni broj gradana (MBG)
Prezime i ime — prezime i ime osiguranika obvezno se upisuje

Opéina ili grad — opcinu ili grad u kojoj osiguranik podmiruje svoje doprinose
treba preuzeti iz popisa

Clan OMF-a — upisati D ako je osoba &lan obveznog mirovinskog fonda, u
suprotnom N

Osnova osiguranja - podatak preuzeti iz popisa

Uvecéani staz — prema Sifrarniku

Vrsta uplate — podatak preuzeti iz popisa

Obraéunska godina — upisati 4-znamenkastu godinu za koju se vrsi uplata
Obraéunski mjesec — upisati obracunski mjesec za koji se podnosi izvje$c¢e
Obracunsko razdoblje — upisati za koje se vremensko razdoblje unutar jednog
mjeseca podnosi izvjeSce

Izbor iz Sifrarnika obavlja se tako da iz padaju¢eg popisa odaberemo trazenu opciju, a Sifra
se automatski prebacuje u plavo obojeno polje unutar prozora.
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5.1.1. Podaci za dostavu u REGOS

Za svako obracunsko razdoblje potrebno je upisati podatke o obracunatom iznosu i stvarno
uplacenom iznosu. Podaci o osnovici za obracun doprinosa te izraunatom doprinosu
tekoder se upisuju.

Podaci se kontroliraju na temelju tablice Vezne kontrole, a stope doprinosa prema tablici
stope doprinosa.

Podaci o obraCunatom i uplacenom mjeseCnom iznosu upisuju se u skladu s Uputom za
popunjavanje obrasca RS i zavise od vrste obveznika i osnovi obracuna.

Tako upisani podaci temelj su za kasniji obra¢un i dostavu podataka u REGOS.

5.1.2. ViSekratna dostava podataka za istu osobu

Program omogucava da se za istu osobu dostave podaci o uplatama po viSe osnova. U tu
svrhu koristi se isti prozor kao i za upis/ispravak podataka o osiguraniku. Ako se za osobu
Zeli dostaviti jo$ jedna uplata tada treba kliknuti na gumb Dodaj i za istu osobu upisati nove
podatke kao Sto su:

e osnova obraCuna
uvecani staz
za koje vremensko razdoblje se podaci dostavljaju
obracunati mjesecni iznos
uplaceni iznos
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6. Dostava podataka u REGOS

Nakon Sto se pripreme podaci o poslodavcu i njegovim osiguranicima - zaposlenicima kroz
opciju Poslodavac i njegovi zaposlenici, pristupa se obradi podataka. Obrada izdvaja i
obraCunava uplate iz istog obraCunskog mijeseca i za istu vrstu uplate. Po zavrSenoj obradi
ispisuju se obrasci i formira datoteka - file koja se dostavlja u REGOS. Za ove poslove potrebno
je u izborniku Evidencije odabrati opciju pod rednim brojem dva (2) - Priprema i dostava
podataka u REGOS.

Postupak se obavlja u nekoliko koraka, i to:
1. priprema podataka za svakog obveznika
2. provjera obrade za svakog obveznika posebno
3. odredivanje HASH broja u slu¢aju da se podaci viSe obveznika dostavljaju u jednoj
datoteci odnosno file-u
4. ispis A stranica obrasca R-Sm

Nakon odabira navedene opcije, dobiva se slijedeéi prozor:

6.1. Obrada podataka za jednog obveznika

%+ Formiranje obrazaca R-Sm X

Pripremna i formiranje podataka za slanje u REGOS

Naziv obveznika |Test d.o.o ~| [999
Vista obratunafispravka |01 »||osa kada je razdoblie obratuna vezano za mjesec | 01

Obractunska godina I 2005 mijesec | 01 Zarazdoblie ndl 00 do I 31
Isplata place: godina | 2005 mijesec | 01

D atum slanja |12.01.2005 Identifik ator | 001
— Formiranje datoteke za REGDS
— MNacin dostave podataka:

* Pojedinacno slanje

" Zbimo slanje

Ispis kontrolnog broja D/ [D_

J Dbrada obveznika &b |spis A stranica

& Proviera obrade za obveznika B Friepis file-a

a Odredi zbimi HASH ? Uputa za obradu I

'a Obradeni obveznici x Zabvori

Obrada obveznika podrazumijeva izdvajanje svih obveznika koji zadovoljavaju odredene
kriterije i na temelju toga formiranje B stranica obrasca R-Sm, njihovo zbrajanje i formiranje A
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stranice obrasca R-Sm. lzdvajanje i zbrajanje podataka obavlja se na temelju Uputa za
popunjavanje obrasca R-Sm. Za obradu obveznika potrebno je upisati slijedeée podatke:
e Odabrati poslodavca — podatak preuzeti iz popisa
e Vrsta uplate — vrsta obraCunal/ispravka — izabrati iz ponudenog popisa
e Obraéunska godina — upisati obraéunsku godinu. Godina mora biti upisana kao
Cetveroznamenkasta npr. 2005
¢ Obracunski mjesec — upisati mjesec za koji se obavlja obracun. Obradun moze
biti u rasponu od 00-12 u zavisnosti od vrste uplate.
o Isplata plaée — upisati da godinu i mjesec isplate place
e Vremensko razdoblje - razdoblje mora biti ograni¢eno na jedan mjesec, stoga se
upisani dani kontroliraju na obracunsku godinu i mjesec
o Identifikator obrasca — pod kojim brojem &e se podaci dostaviti u REGOS —
racunalo daje broj pod kojim je izvrSeno zadnje slanje podataka. Za novo slanje
podataka korisnik mora sam povecati taj broj za jedan (1), a racunalo ¢e ga
zapamtiti.

NAPOMENA:

Kretanje unutar jednog prozora, od jedne kontrole do druge, obavlja se pomocu TAB tipke.
Prije pokretanja ove akcije potrebno je provjeriti da li je kroz Servise --> Aplikacijski
parametri odredeno radno okruzenje (pretinci-direktoriji) npr. C:\RSM_2005\ (radni pretinac),
C:\RSM_2005\ULAZ\ - (ulazne datoteke) i C:\RSM_2005\IZLAZ\ (izlazni pretinac).

6.1.1. Nacin dostave podaka u REGOS

Ako obracun obavlja ovlastena osoba koja nije i obveznik, npr. knjigovodstveni servis, postoji
mogucnost da se dostava podataka u REGOS obavi u jednom formatu, ili za svakog
obveznika u zasebnom formatu.

Nacin dostave podataka u REGOS mora se izabrati na nacin da kliknete na jednu od opcija
(Pojedinacno slanje ili Zbirno slanje).

Za sluc¢aj da se dostava podataka obavlja za viSe obveznika, tada treba odabrati opciju
Zbirno slanje i odgovoriti na jo$ jedno pitanje (Novi file ili Dodaj u file). Naime, ako se
inicira zbirno slanje podataka u REGOS, tada kod prvog obveznika izabiremo opciju Novi
file, a kod slijede¢eg obveznika automatski se nudi opcija Dodaj u file (ij. dodaj na kraj
postojece datoteke slijedeceg obveznika).

— Formiranje datoteke za REGODS

M acin dostave podataka:

Zhirno slanje

&+ Movi file

" Pojedinatno slanje
= Zhimo slanje

|zpiz kontralnog broja DA ID_

Po upisu ovih podataka potrebno je kliknuti na gumb Obrada obveznika. Nakon $to se
klikne na ovaj gumb, raCunalo pretrazuje evidenciju osiguranika i iz njih preuzima sve
osiguranike koji zadovoljavaju postavljenim uvjetima, a to su:

e poslodavac

e vrsta uplate

e obraCunska godina, mjesec i vremensko razdoblje

Ako su podaci pronadeni u evidenciji poslodavaca i osiguranika i isti zadovoljavaju
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propisanim kontrolama, operatera se izvjeStava kako je obrada zavrSena.

Operatera se izvjeStava i o tome pod kojim imenom je formirana datoteka za odabranog
obveznika.

Za slu€aj da je korisnik odabrao Pojedinaé¢no slanje, raCunalo automatski formira datoteku u
pretincu X:\RSM_2005\IZLAZ\ pod imenom FXXXYYYY.TXT gdje je XXX oznaka rednog
broja poslodavca, a YYYY je identifikator. Tako formiranu datoteku potrebno je prepisati na
magnetni medij u standardnom obliku REGOS.RMX. U ovom slu€aju nije potrebno odredivati
HASH broj jer je on generiran kod samog formiranja pojedinacne datoteke.

Upozorenje

Zaviena |e obrada za jednog obveznika
Za obveznika je odreden | HASH broj
Formiran je file C:\RSM_2005\izlaz\F9995001.TXT
Zelite li prepisati file na disketu

Ime izlazne datoteke-file

ASREGODS.RMD

EH Kopiaidatoteku | K Odustani

Ako je obrada podataka zavrSila korektno, tada se korisniku Salje poruka “Obrada uspjesno
zavrsena”. Formiran je file FXXXYYYY.TXT ', u suprotnom se ispisuje poruka o gresci, a
sama obrada prekida.

6.2. Provjera obrade za jednog obveznika

Nakon izvrSene obrade za odabranog obveznika, rezultat pojedinacne obrade obveznika
moze se pregledati tako da kliknemo na gumb Provjera obrade za obveznika. Nakon &to se
klikne na ovaj gumb, racunalo ispisuje sadrzaj stranice A obrasca R-Sm za obradenog
obveznika.

Pomocu tog prozora moguce je vizualno prekontrolirati rezulat obrade, a kao dodatne opcije

pruzene su slijede¢e mogucnosti:

e pregled podataka za sve osiguranika uz moguénost detaljnog uvida za svakog
osiguranika posebno

e ispis A stranice obrasca R-Sm

e ispis B stranica obrasca R-Sm

Pregled podataka prikazuje nam sadrzaj obrasca A na zaslonu ekrana, s moguc¢nosc¢u izbora
dodatnih poslova, a to su:
e pregled obraCuna za sve osiguranike pojedinacno
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kopiranje podataka u naprijed navedeni file - datoteku

ispis na pisa¢ obrasca R-Sm, stranica A, sa i bez HSAH broja

ispis na pisa€ obrasca R-Sm, stranica B, u redosljedu MBG i abecedi
povratak u prethodni prozor

x|
FODACI O OBYEZNIKU I
— 1. OSNDOWVNI PODACI
1. Identifikator obrasca Bl 2. Obradunskimiesec 01  Godina 2005 3. Vista uplate 01
4. Broj osiguranika za koje se podnosi obrazac R-S 3
5. Broj stranica B koje se prilaZu stranici A 1
—II. FODACI 0 OBVEZNIKU UPLATE
1. MB obveznika 00000019 0000 2 MEG 0000000000000
3 Naziv/prezime iime Testd.o.o
4 Adresa obveznika  llica BB, 10000 Zagreb
5. Wrsta obveznika 0
—IIl. KONTROLNI PODACI PD OBVEZNIKU .
Iznosi
[ 1. Iznos obratunane plaée/naknade/dohatka 15.500.00 ]
2. lznos osnovice za obratun doprinosa 15.500,00
3. lznos obracunanog doprinosa za |, stup 2.325,00
4. |znos obratunanog doprinosa za ll. stup 775,00
[ E. |znos isplacene place/naknade/dohotka 4.720.00 ]
= Pregled | & Stanica A | & AbezHASH |§ Stranica B | & ShanicaB-2 | EI: Zatvori

6.2.1. Pregled podataka po osiguranicima

Pregled osiguranika koji su obradeni moze se vidjeti tako da kliknemo na gumb Pregled.
Pregled sadrzi podatke propisane B stranicom obrasca R-Sm.
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% I¥. PODACI PO OSIGURANICIMA (obrazac R Sm - strana B)

REDOSLWED: MBG osiguranika |P|=zi-ne |

Osnovica

29 333 o0 13 10.000.00 10,000,00

0301955334329 EISEIEJ&A 1333 D 50 0| 13 17 0.00 0.00

0301955334329 0SOBA A 1333 D mo| 18 A 0.00 0.00

0709961386143 |0SOBAC 1333 D 1m0 1 3 2,500.00 2,500.00

0709961386143 |0S0BAC 1333 D 61 0 1 3 0.00 0.00

0710962334307 |0SOBA B 0345 D 17 0 1 3 3,000.00 3,000.00
IR R I e |
e zavoi | 2 upue |

6.2.2. Pregled podataka po osiguraniku

Pregled podataka za zaposlenike moze se inicirati tako da kliknemo na gumb Otvori, 5to ¢e

omoguciti da dobijemo pregled za Zeljenu osobu

x|
PODACI 0 OSIGURANIKU; PRIHODU | UPLATI |
MBG: Identifikator. [~
Prezime i ime |
Opéina/grad [ [ Osobajje &lan (OMFD/N) [
Osnova obratuna | 10
Uvedani sta [ [0
Obragunska godina [ [ Razdoblieod[ " do[
— Obracun obaveznih doprinosa

|znos obratunane place)naknade)dahotka

Osnovica za obracun doprinosa za MO |

Doprinosi za |. stup MD

Doprinosi za ll. stup MO |
Neto isplata |

X Zatvoi I? Upute

6.2.3. Ispis obrazaca za jednog obveznika na pisa¢

Ukoliko zZelimo dostavu podataka u REGOS obaviti pomoc¢u obrazaca, tada treba kliknuti na

gumb Obrazac A, a potom i na gumb Obrazac B.

Obrazac A mora se tiskati i za slu€aj kada se podaci dostavljaju i na nekom drugom mediju.
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Nakon $§to kliknemo na obrazac B, na zaslon ekrana dobivamo slijedeci prozor:
= reporipreven —

= Report Preview -
File View  Zoom
=) n @‘l Baoe: |1 Hf Acrass: |1 H’, Digwr: |1 Hﬁ Zoom: |Page Width :
SREDISNJI REGISTAR OSIGURANIE  MB/MEG obvernika 00000019 Identifikator sbrasca 5001 OBRAZAC R-Sm
stranica B
Broj stranice: 00001
fiznosi u kunama s lipama/
IV. PODACI PO OSIGURANICIMA
o Razdoblje lznos Ilznos Iznos Iznos lznos
gifra | Osnova 5 istom obratunane oshovice za obratunanag obratunanog isplatene
Red. | MBG osiguranika Prezime i ime osigurabika opéines |obraduna | osnovam plate/naknadei obratun doprinosa dopnnosa za plate/naknadei
b obrafuna | drugog dohotka doprinasa zal. stup za . SR drugog dohotka
roj grada rada
00 |E| oD |DO
1 2 3 4 g [ 7 8 9 10 11
1| 0301955324320 OSOBA A 123z 10 |0 Jo1 |31 6.000,0C 5.000,0C 730,00 230,00 5.000,0C
2| 0710962324207 QS0BA D 0242 10 |0 Jo1 |31 6.000,0C 5.000,0C 730,00 230,00 5.000,0C
MP [POTPIS OVLASTENE OSOBE OBVEZNIKA PODNOSEMJA PODATAKA)

Pomocu ovog prozora ‘Saljemo’ podatke na pisa€ (gumb pisac), odnosno prije toga njegov
sadrzaj provjerimo na nacin da kliknemo na gumb povecalo.

6.3. Odredivanje zajedni¢kog HASH broja

Ako smo se odluili da za viSe korisnika formiramo jedan zajednicki zapis na magnetnom
mediju, tada po obradi svih obveznika iniciramo kreiranje zajedni¢kog HASH broja. Naime,
od svih privremenih datoteka za svakog obveznika posebno, formira se jedinstvena datoteka
prema pravilima REGOS-a i na toj datoteci se odreduje HASH broj. Pomocu ove procedure
ujedno se azuriraju i sve A stranice obrasca R-Sm jedinstvenim HASH brojem.

Pomocu ove opcije racunalo odreduje jedinstveni HASH kontrolni broj i formira jedinstvenu
datoteku pod imenom REGOS.RMO0. Datoteka se formira u pretincu X:\RSM_2005\IZLAZ\ ,a
X je oznaka diska, npr. C, D, E.

6.4. Ispis A stranice obrasca R-Sm
Zavr$ni korak u obradi podataka za REGOS je ispis A stranica obrasca R-Sm.
Ispis A stranice obrasca R-Sm obavlja se nakon $to se odredi jedinstveni HASH broj. U tu

svrhu potrebno je kliknuti na gumb Ispis A stranica. Na taj nacin formira se lista A stranica
obrasca R-Sm. Sve A stranice obrasca R-Sm imaju jednaki HASH bro;j.
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7. Preuzimanje podataka iz drugih aplikacija

U slu€aju da ovlastena osoba odnosno obveznik ima vlastito programsko rieSenja za obradu

placa, moguce je ovo rjeSenje iskoristi za ispis A i B stranice obrasca R-Sm, odredivanje

HASH broja te formiranje datoteke koja se dostavlja na magnetnom mediju. Preduvjeti za

ovu vrstu posla su slijedeci:

1. u evidenciju poslodavaca upisati poslodavca - obveznika za kojeg se na taj nacin zeli
izvoditi obracun

2. formirati ulaznu datoteku u ASCII formatu, na temelju koje ¢e se izvrsiti obrada.

Upis poslodavca u Evidenciju poslodavaca obavlja se pomocéu prve opcije u menu
Evidencije —» Poslodavac i zaposlenici.

Izgled ulazne datoteke dat je prilogu ovih uputa. Datoteka mora biti u ASCII formatu, pri
¢emu treba koristiti Windows 1250 kodnu tabelu.

Ako su izvrSene navedene pripremne radnje moZe se pristupiti preuzimanju podataka,
njihovoj obradi, formiranju i ispisu obrasca R-Sm.

* Formiranje obrazaca R-Sm na temelju preuzetih podataka X|

Preuzimanje podataka

Naziv obveznika [Test d.o.o ~| [999
Vista obracunadispravke |E[._;| | obracun doprinosa kada je razdoblie obra¢una vezano za miese |01
Obracunska godina [2005 migsec [ 01 Zaraedobleod [00 do [00

Isplata place: godina [2005 miesec [ 01

Datum slanja [12.01 2005 Zadrij broj 001

Ulazna datoteka C:\RSM_2005\ulaz\ _I

— Formiranje datoteke za REGOS

M acin dostave podataka u REGOS
" Pojedinacno slanje ¢ Zbimo slanje

Ispis & stranice sa kontrolnim brojem D/N ID_

MNapomena
Pomocu ove opcije omoguéeno je preuzimanje podataka o uplatama i obracunu doprinosa obavlienih
pomocu vlastitih programskih rjefenja.

Podaci se preuzimaju u izvornom obliku i za toénost podataka odgovora isporuéitel] ulaznih podataka

J Obrada obveznika (%3 Odredi zbimi HASH Eh |spis A shanice ?  Upute za obradu

& Proviera za obveznka | Q) Obradeni obveznici B Friiepis file-a RK Zatvoii

Postupak se obavlja u nekoliko koraka, i to:
1. priprema podataka za svakog obveznika

2. provjera obrade za svakog obveznika posebno
3. odredivanje HASH broja u slu€aju da se podaci viSe obveznika dostavljaju u jednoj
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datoteci odnosno file-u
4. ispis A stranica obrasca R-Sm

7.1. Obrada obveznika

Obrada podataka za obveznika obavlja se tako da se upiSu slijedeci podaci:

Odabrati poslodavca — podatak preuzeti iz popisa

Vrsta uplate — izabrati iz ponudenog popis

Obraéunska godina — upisati obraCunsku godinu. Godina mora biti upisana kao
4-znamenkasta npr. 2005

Obracunski mjesec — upisati mjesec za koji se obavlja obracun. Obracun moze
biti u rasponu od 00-12 u zavisnosti od vrste uplate.

Vremensko razdoblje - razdoblje mora biti ograni¢eno na jedan mjesec, stoga se
upisani dani kontroliraju na obracunsku godinu i mjesec

Identifikator obrasca — pod kojim brojem ¢ée se podaci dostaviti u REGOS —
raCunalo daje broj pod kojim je izvrSeno zadnje slanje podataka. Za novo slanje
podataka korisnik sam mora povecati taj broj za jedan (1), a racunalo ¢e ga
zapamtiti.

Ulazna datoteka — upisati ili pomoéu gumba za pretrazivanje pronaci datoteku
koja sadrzi podatak u propisanom formatu.

7.1.1. Nacin dostave podaka u REGOS

Ako obracun obavlja ovlastena osoba koja nije i obveznik, npr. knjigovodstveni servis, data je
mogucnost da se dostava podataka u REGOS obavi u jednom formatu, ili za svakog
obveznika u zasebnom formatu.

Nacin dostave podataka u REGOS mora se izabrati tako da kliknete na jednu od opcija
(Pojedinaéno slanje ili Zbirno slanje).

Za slu€aj da se dostava podataka obavlja za viSe obveznika, tada se mora odgovoriti na jos
jedno pitanje (Novi file ili Dodaj u file). Naime, ako se inicira zbirno slanje podataka u
REGOS, tada kod prvog obveznika izabiremo opciju Novi file, a kod slijedeCeg obveznika
automatski se nudi opcija Dodaj u file (fj. dodaj na kraj postojeée datoteke slijedeceg
obveznika).

Izvjesce o obavljenoj obradi Po

upisu ovih podataka
potrebno je kliknuti na gumb

—REZULTAT OBRADE

kupno obradeno redaka 4
Retci koji zadovoljavaju kontrolama 3
Podaci za upozarenjima 1

~KRITERI Z& PRETRAZIVAMIE

FE firme 0DDooo1a9

JMBEG 0000000000000
Wremensko razdoblje 2005 o1 o0 N
Wrzta uplate o1

MHakon obrade pregledajte popis grezaka

Obrada obveznika. Nakon Sto
se klikne na ovaj gumb,
raCunalo pretrazuje evidenciju
osiguranika i iz njih preuzima
sve osiguranike koji
zadavoljavaju postavljenim
uvjetima, a to su:

e poslodavac

e vrsta uplate

e obraCunska godina, mjesec

i vremensko razdoblje
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Ako su podaci pronadeni u evidenciji poslodavaca i osiguranika i isti zadovoljavaju
propisanim kontrolama, operatera se izvjeStava kako je obrada zavrSena.

# Promjena podataka . x|

PREUZETI PODACI | OFIS GRESKE |

Opis greske |Nepoznata difra opéine

1.2 Mjesec |U1 |2|]I]5 1.3 Vsta uplate |D1
1.1 MB obveznika IIjEIElElEIEﬂ 90000 1.2 MBG obveznika IDDDDUDDUUUUUU 11.5 Vrsta obveznika |U1

.1 MBG osobe |1 209973300016 IV.2 Prezime iime  |AGIC DEJAN
IV.3 Opéina [ER IVV.4 Dsnov obraguna [10° B- Uvedani stas o
IV.5 Razdoblie od [07 do [31 ClanOMFD/N)  [D
I¥.7. lznos obratunane place/naknade/dugog dohotka |+I:IEIEIEIEIDDUleUU1 0
I'Y.8. lznos osnovice za obracun doprinosa za MO |+DDDDDUU[||]3|]DU[]
V.9, lznso doprinosa za |, stup MO |+DDDDDEIEII]1 20000
%1.10. Iznos doprinosa za Il. stup MO I +00000000001000
I +00000004000000

I%¥.11. Iznos ispalecene place/naknade/drugog dohotka

X Zaivoi_i| ? Upute

Operatera se izvjeStava i o tome pod kojim imenom je formirana datoteka za odabranog
obveznika.

Za slucaj da je korisnik odabrao Pojedinacno slanje, raCunalo automatski formira datoteku u
pretincu X:\RSM_2005\IZLAZ\ pod imenom FXXXYYYY.TXT gdje je XXX oznaka rednog
broja poslodavca, a YYYY je identifikator. Tako formiranu datoteku potrebno je prepisati na
magnetni medij u standadnom obliku REGOS.RSX. U ovom slu€aju nije potrebno odredivati
HASH broj jer je on generiran kod samog formiranja pojedniacne datoteke.

7.2. Provjera obrade za jednog obveznika
Nakon izvrSene obrade za odabranog obveznika, rezultat pojedinane obrade obveznika
moze se pregledati tako da kliknemo na gumb Provjera obrade za obveznika. Nakon §to se

klikne na ovaj gumb, racunalo ispisuje sadrzaj stranice A obrasca R-Sm za obradenog
obveznika.
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x|
PODACI O OBVEZNIKU |

— 1. DSNOVNI PODACI

1. Identifikator obrasca E 2. Obradunskimiesec 01 Godina 2005 3. Vista uplate o
4. Broj osiguranika za koje se podnosi obrazac R-S

5. Broj stranica B koje se prila2u stranici A 1
—Il. PODACI O OBVEZNIKU UPLATE
1. MB obveznika 00000019 0000 2 MEBG 0000000000000

3 Naziv/preaimeiime Testd.o.o
4 Adresaobveznika  llica BB, 10000 Zagieb
5. Vrsta obveznika o

lll. KONTROLNI PODACI PO OBVEZNIKU

Iznosi
[ 1. Iznos obraéunane plaée/naknade/dohotka 15.500.00 ]
2. |znos oshavice za obraéun doprinosa 15.500.00
3. lznos obratunanog doprinosa za |. stup 2.325,00
4. |znos obratunanog doprinosa za Il. stup 775,00
[ E. |znos isplacene place/naknade/dohotka 4.720.00 ]

= Pregled | & Sthanicah | & A bez HASH |§ Stranica B | & Stranica B2 |E|:gawmi

Pomocu tog prozora moguce je vizualno prekontrolirati rezultat obrade, a kao dodatne opcije

pruzene su slijedece moguénosti:

e pregled podataka za sve osiguranike uz mogucnost detaljnog uvida za svakog
osiguranika posebno

e ispis A stranice obrasca R-Sm

e ispis B stranica obrasca R-Sm

Pregled podataka prikazuje nam sadrzaj obrasca A na zaslonu ekrana, s mogu¢nos¢u izbora
dodatnih poslova, a to su:
e pregled obraCuna za sve osiguranike pojedinacno
kopiranje podataka u naprijed navedeni file - datoteku
ispis na pisac¢ obrasca R-Sm, stranica A
ispis na pisa¢ obrasca R-Sm, stranica B
povratak u prethodni prozor

7.2.1. Pregled podataka po osiguranicima

Pregled osiguranika koji su obradeni moze se vidjeti tako da kliknemo na gumb Pregled.
Pregled sadrzi podatke propisane B stranicom obrasca R-Sm.

Ako kliknemo na gumb Otvori, na zaslonu ekrana dobiti ¢e se izgled obraCuna za jednog
osiguranika.
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7.3. Odredivanje zajedni¢kog HASH broja

Ako smo se odlucili da za viSe korisnika formiramo jedan zajedni¢ki zapis na magnetnom
mediju, tada po obradi svih obveznika iniciramo kreiranje zajedni¢kog HASH broja. Naime,
od svih privremenih datoteka za svakog obveznika posebno, formira se jedinstvena datoteka
prema pravilima REGOS-a i na toj datoteci se odreduje HASH broj. Pomocu ove procedure
ujedno se azuriraju i sve A stranice obrasca R-Sm jedinstvenim HASH brojem.

Pomocu ove opcije racunalo odreduje jedinstveni HASH kontrolni broj i formira jedinstvenu
datoteku pod imenom REGOS.RMO0. Datoteka se formira u pretincu X:\RSM_2005\IZLAZ\ ,a
X je oznaka diska, npr. C, D, E.

7.4. Ispis A stranice obrasca R-Sm

Zavr$ni korak u obradi podataka za REGOS je ispis A stranica obrasca R-Sm.

Ispis A stranice obrasca R-Sm obavlja se nakon &to se odredi jedinstveni HASH broj. U tu

svrhu potrebno je kliknuti na gumb Ispis A stranica. Na taj nacin formira se lista A stranica
obrasca R-Sm. Sve A stranice obrasca R-Sm imaju jednak HASH bro;.

7.5. Izgled ulaznog sloga

Rbr Opis F od do Broj
mjesta
1 Redni broj osiguranika na R-Sm obrascu N 1 5 5
2 Matiéni broj obveznika 1. dio N 6 13 8
3 Mati¢ni broj obveznika 2. dio N 14 17 4
4 MBG obveznika N 18 30 13
5 Sifra Vrste obveznika N 31 32 2
6 Sifra Vrste obragunalispravka N 33 34 2
7 Identifikator obrasca N 35 38 4
8 Obracunska godina — GGGG N 39 42 4
9 Obragunski mjesec — MM N 43 44 2
10 Obracunsko razdoblje od N 45 46 2
11 Obracunsko razdoblje do N 47 48 2
12 MBG osiguranika N 49 61 13
13 Prezime i ime C 62 111 50
14 Sifra op¢ine N 112 115 4
15 Clan Il. stupa MF - D/N C 116 116 1
16 Sifra Osnove obraduna — OO N 117 118 2
17 Sifra Oznake za uveéani staz — B N 119 119 1
18 Iznos obratunane pla¢e/naknade/dohotka N 120 134 15
19 Iznos osnovice za obra¢un doprinosa za MO N 135 149 15
20 Iznos doprinosa za |. stup MO N 150 164 15
21 Iznos doprinosa za Il. stup MO N 165 179 15
22 Iznos isplacene pla¢e/naknade/drugog dohotka N 180 194 15

Iznosi se piSu s predznakom +/-, a zadnje dvije znamenke su lipe. Nema decimalnog zareza
npr. +00000000125000 je 1250,00. Svi podaci moraju biti popunjeni u skladu s Uputama za
popunjavanije i kontrolu obrasca R-Sm.
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8. Servisi

Izbornik Servisi omogucava slijedece funkcije:

. dplikacijski parammetri e aplikacijski parametri
2. Pregled slanja u REGDS e pregled slanja podataka u REGOS
¢ kontrola ulazne datoteke
e pregled greSaka i upozorenja
e formalna kontrola sloga za REGOS
5. Formalna kontrola sloga za REGODS e export podataka
6. Export datokeka * imp0|:t pOd?tak_a .
7. Import datokeka ¢ podeSavanje pisaca
S| PR R e e E e promjenu aplikacijskih parametara

3. Kontraola ulazne datokeke
4, Preqgled gresaka | upozarenja

3, Izbar | podesavanie pisaca ...

8.1. Pregled slanja podataka u REGOS

Svako slanje podataka u REGOS arhivira se u zasebnoj bazi podataka. Pregled slanja
moguce je provjeriti na nacin da iz izbornika Servisi odaberemo opciju pod rednim brojem
dva, tj. Pregled slanja u Regos.

#* Pregled slanja podataka u REGDS ) ﬂ

REDOSLIJED: Pozlodavac, godina, red. broj |Na2iv firrie I

Trazi se identifikator [firma, godina 1 rbr): I

i/ prezime i ime | dentif God, . i i Stranica

ad o[ 2w |pe]0a] o] | ]
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Podaci su poredani u redoslijedu slanja u REGOS za svakog poslodavca. Ako se trazi
odredeno slanje, tada je potrebno upisati oznaku poslodavca (npr. 001), zadnju znamenku

godine slanja i redni broj slanja unutar te godine (0011001).

Pretrazivanje je moguce i na temelju naziva obveznika (druga kartica).

Nakon §to se odabere, postavimo se na trazeni redak u popisu, za nastavak rada potrebno je

kliknuti na gumb Otvori

8.2. Kontrola ulazne datoteka

Ova opcija ham omogucava da provjerimo sadrZaj ulazne datoteke, na nadin da preuzmemo

njen sadrzaj i provjerimo kroz formalne kontrole.

Preuzimanje podataka

Obveznik
Wista uplate

Obratunska godina

% Kontrola ulaznih podataka El
[Testd.o.o x|999
|m "I |Dblaéun doprinoga kada |e razdoblje obracuna vezano za mjese Il]‘l
| 2005 miesecl 01 <£arazdoblie od |l][l do Il]l] Isplata place I 2005 | 0o

Ulazna datoteka

[C:\RSM_2005\ulaz\

-

J Kontrola podataka

B Ulazna datoteka

ap Pregled ispravnih |ﬁ Pregled gresaka

R Zatvoii

Nakon $to preuzmemo datoteke i izvr§imo kontrolu moguce je provjeriti sadrzaj datoteke,
slogove koji prolaze kontrole i retke koji ne zadovoljavaju kontrolu.

# Pregled ulaznih podataka _

ULAZMI PODATAK |

X

JE1E el 1701542300001 Prezime i ime [EKEAMOVIC ANTUN

Wrsta uplate IT Opéina W Slan OME ID—
Oznova obracuna I‘II:I— Oznaka uvetanog ztaza II:I_

Obracunzka godina IW IT R azdoblje IW IT

[*.¥. lznog obracunane place/naknade/drugog dohoka | 5.000,20

[V.8. |znoz oznovice 2a obradun doprinoga 2a MO | 200,00

[%.9. lznoz doprinoza za l. stup | 1.300,00

[%. 10, Iznos doprinoga za ll. stup KO | 20.00

[%.17. lznog ispacene place/naknade/drugog dohotka | 45.000.00
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# Promjena podataka .

PREUZETI PODACI | OPIS GRESKE |

Opis greske |Nepoznata difra opéine

1.2 Mjesec |U1 |2|]|1'5 1.3 Vsta uplate W

1.1 ME obveznika |I3I:IEIEIIJD1 30000 1.2 MBG obveznika |UDDDDDDUUUUUU 1.5 Vrsta obveznika |U1

.1 MBG osobe |12E|E|EI?33UDIJ1 6 I¥.2 Prezime iime  |AGIC DEJAN
V.3 Opéina Im 33 I'/.4 Osnov obraduna IW B- Uvedani sta3 IU_
V.5Razdoblieod [07 do [37  ClanOMFO/N)  [D
I¥.7. lznos obracunane place/naknade/dugog dohotka |+I:IEIEIEIEIEIIJUdUUU1EI
I'Y.8. lznos oshovice za obracéun doprinosa za MO |+D[]DDEIEII]I][I3I]EID[]
V.9, lznso doprinosa za |. stup MO I+DDDDUUUU1 <0000
WI1.10. Iznos doprinosa za |l. stup MO I +00000000001000
| +00000004000000

I%¥.11. Iznos ispalecene place/naknade/drugog dohotka

X Zaotvoi_ 1| ? Upue

8.4. Kontrola sloga koji se dostavlja REGOS-u

# Formalne kontrole datoteke za REGOS

Tradi se izlazna datoteka |[RY 31y S P41 13T EFAY

- NAPOMENA

kratak opis moguce greske.

Pomocéu ove opcije omogucéena Yam je formalna kontrola podataka
koji se dostavljaju REGOS-u odnosno FINI na magnetnom mediju.
Kontrola podrazumijeva provijeru formata podataka i upozorenja
vezana uz financijski obracun. Pregled grefaka i upozorenja daje

Eventualne greske | upozorenja ne sprecavaju Yas u predaj podataka.

J Kontrola datoteke ﬁ Pregled gresaka

& Ispis A stranice

'@ Pregled datoteke S Lﬁ;igéﬁ;:

Q‘} Ispis B stranica

441 Odredi SHA broj B Friepis u txt file

XK Zavoi

Pomocu ove opcije mogucée je provjeriti sadrzaj datoteke koja se dostavlja u REGOS,
pregledati samu datoteku, greske te ispisati A i B stranicu R-Sm obrasca.
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# Pregled izlaznog sloga koji se dostavlja u REGDS ) 5'

REDOSLIJED: Redni broj |

1-—-5---10---15---20---25-—-30---35-——40---45-—-50
|0000001200000000000000000Test d.o.o
| 10000 Zagreb

| Eontakt osoba

| 01 123456 racuncvodstwvo.t

Iel.hr 21012005EME00 ]
—Yodedi slog

M RSOMEDOD | 000000130000
M RSOMEGO | 0000000000000
CRSOMNADE |Test do.o
CRSO0ADOE |10000 Zagreb

C RS0050B |Kantakt osoba
C RSOTELE

|D1 123456

C RSOMAIL |racunovodstvo.tel.hr
C RSOCTHM |2'IEI‘|2DDS

LI—I —'I C RSOOFOR |HMSDD

C RSOREZE |

M RSOTIPS |D

E't Zatvon

Oznacavanjem rednog broj retka u lijevom dijelu prozora, prikazuje se njen sadrzaj u desnom
diejlu ekrana.

8.5. PodeSavanje pisaca

Tijekom rada na programu Obrazac R-Sm koristi se pisa¢ definiran za Windows okruzenje.
PodeSavanje pisata moze se obaviti pomocu Windows-a (Control panel) ili unutar samog
programa tako da u izborniku Servisi odaberemo opciju Izbor i podesavanje pisac¢a. Kod
pisaCa mogu se podesiti slijedece opcije:

¢ odabir pisaca (ako imamo viSe pisaca)

¢ veli€inu papira (A4...)

o nacin ispisa (uspravno-portrait, polegnuto-landscape)
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Print Setup 7] I

— Printer
Harmne: Lexmark. Optra 5 P52 j Broperties |
< : Lexmark, Optra 5 1250
tatus: Lexmark Optra 5 P52
Type: Met-It Wawl SE
Where:  WWSW_ SERVERM.exSFS2
Comment: Created by Lexmark MetPnP 03/01/00,12:30:47
— Paper Orientation
Size |44 210 %297 mm -] " Portrait
Source:; I.-’.'-.utu:. Select j ™ Landscape
] I Cancel

8.6. Programska dokumentacija

instal.doc
readme.txt
setup.exe
rs_2005.exe
sverypt.dil
sverypt.lib

obrazac.cnt
obrazac.hlp
arhiva.bat

- upute za instalaciju

- kratka uputstva

- instalacijska procedura

- 32-bit izvodljivi program

- modul za izraCun HASH kontrolnog broja

- library koji se moze koristiti u vlastitim programskim
rieSenjima

- sadrzaj ON-LINE uputa za rad

- ON-LINE upute

- procedura za arhiviranje klju¢nih datoteka

Program koristi slijedece datoteke:

APLPARAM.DAT
TBPOSLOD.DAT
TBZAPOSL.DAT
TBOBRAZA.DAT
TBOSIGUR.DAT
TBOPCINE.DAT
TBOSNOBR.DAT
TBOZNSTA.DAT
TBVRSUPL.DAT
TBVRSOBV.DAT
TBSTOPE.DAT
VEZNATBA.DAT
TBTMPDAT.DAT

— tablica aplikacijskih parametara

— tablica poslodavaca

— tablica osiguranika

— tablica A stranice obrasca R-Sm

— tablica B stranice obrasca R-Sm

- tablica gradova i op¢ina

- osnova osiguranja

- oznake staza s uvecanim trajanjem
- vrste uplata

- vrste obveznika

- stope doprinosa

- vezne kontrole

- privremena tablica za formiranje jedinstvenog HASH broja

8.7. Sigurnosno kopiranje podataka

Za potrebe Cuvanja podataka od unistenja koje moze nastupiti zbog fiziCkog osteéanja
magnetnog medija (diska) predlaze se jednom dnevno arhiviranje klju€nih datoteka odnosno
tablica datih u prethodnom popisu. Isto tako se predlaze i kopiranje tekstualnih datoteka koje
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se dostavljaju u REGOS.

Kopiranje podataka obavlja se pomocu backup procedure (arhiva.bat), koja se moze
zamijeniti vlastitom procedurom. Naime, procedura podrazumijeva koristenje COPY odnosno
BACKUP naredbe unutar arhiva.bat.
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